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Основная цель БИЦ
Оперативное удовлетворение информационных потребностей  пользователей, повышение уровня информационной культуры личности учащихся, изыскание информационно – технологических ресурсов и эффективное их использование.
Основные задачи БИЦ на 2013 – 2014 уч. год.

Исходя из особенностей организации учебной деятельности программы развития школы, основными задачами библиотечно – информационного центра являются:

·  Постоянное изучение информационных потребностей педагогов и учащихся с целью эффективного  пополнение библиотечного фонда художественной и справочной литературой; информационными ресурсами на бумажных и электронных носителях, «Интернет»-ресурсами.

·   Расширение и укрупнение материально-технической базы библиотечно –информационного центра: оснащение средствами, которые позволят внедрить информационные технологии, обеспечивающие свободный и равный доступ пользователей к информации.

·  Формирование информационной культуры учащихся, любви к книге, культуры чтения, умения и навыков независимого библиотечного пользователя, психологическая поддержка читательской деятельности.
·  Оказание качественных библиотечно-информационных услуг.

·  Автоматизация библиотечных процессов.

· Дальнейшая компьютеризация библиотечного процесса, расширение банка педагогической информации, пополнение электронного каталога.

· Воспитание культурного и гражданского самосознания, содействие в социализации обучающихся, развитии их творческого потенциала.

· Педагогическое просвещение родителей (законных представителей), развитие связей семьи и школьного библиотечно –информационного центра

· Пропаганда здорового образа жизни.

· Дальнейшее пополнение фонда учебной литературы и его сохранность.

· Повышение эффективности внутрибиблиотечной  работы.

· Дальнейшее формирование медиаресурсов.

Основные функции БИЦ

· Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформулированных в концепции школы и в школьной программе.

· Информационная – предоставление возможности использования информации вне зависимости от ее вида, формата, носителя.

· Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся

· Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.

· Аккумулирующая – БИЦ формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно – информационные ресурсы.

· Координирующая – БИЦ согласовывает свою деятельность со всеми подразделениями МБОУ, поселенческой библиотекой для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации.

Контрольные показатели
	год
	количество
	Книжный фонд
	посещаемость
	обращаемость
	книгообеспеченность


	
	Читате

лей


	Пос-й
	Книговы

дача
(без учебников)
	Общая численно
сть 
на 01.09.2014
	Учебни

ки
	Худ-ая и метод-я
лит-ра
	Элект

ронные

носите

ли
	
	
	

	2013-2014
	246
	4742
	7418
	6421
	2735
	3540
	146
	19,3
	2,09
	14,39


ВЕДЕНИЕ СБА.

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Пополнение и редактирование систематического каталога
	В теч. года
	Библ.

	2
	Пополнение картотек:

-внеклассная работа

                         -периодика

-работа с родителями
	В теч. года
	Библ.



	3
	Обновление сайта школьной библиотеки
	1 раз в мес.
	Библ.

	4
	Ведение и обновление электронного каталога общего фонда библиотеки
	В теч. года
	Библ.

	5
	Выполнение и учет библиотечно-библиографических справок
	В теч. года
	Библ.

	6
	Создание базы данных  по выполненным справкам, источником которых служил Интернет
	В теч. года
	Библ.

	7
	Накопление собственного банка информации
	В теч. года
	Библ.

	8
	Проведение ББЗ для учащихся школы с применением новых информационных технологий
	В теч. года

 
	Библ.

	
	План проведения ББЗ

                   1 класс

Тема 1: Первое посещение библиотеки:

«Дом, где живут книги». Понятия: читатель, библиотека, библиотекарь. Как самому записаться в библиотеку. Как самому выбрать книгу (тематические полки, книжные выставки)

Тема 2: Добро пожаловать в библиотеку: правила и умения обращения с книгой.

                                       2 класс

Тема1: Посещение библиотеки. Роль и назначение библиотеки. Понятия: читальный зал, абонемент. Расстановка книг на полках. Самостоятельный выбор книг в открытом доступе.

Тема2: Структура книги: кто и как создает книги. Из чего состоит книга. Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация.
                                       3 класс

Тема1: Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист(фамилия автора, заглавие, издательство), оглавление, предисловие, послесловие
Тема2: Выбор книг в библиотеке. Первое знакомство с каталогом. Что такое каталог и зачем он нужен в библиотеке. Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь.

Тема 3: Твои первые словари, энциклопедии, справочники.

                                         4 класс
Тема1: Вечные спутники человечества или выставка с комментариями. (О книгах). Познакомить детей с историей книги от ее истоков до настоящего времени, с древнейшими библиотеками.

Тема2: Художники-иллюстраторы  сказок                                     

 Тема 3: Художники-иллюстраторы детских книг.
Тема 4: Многоликая персона. Об истории создания русской матрешки. Интегрированный библ. урок + литература

                                    5 класс

Тема1:  Книга на Руси. Первопечатник Иван Федоров.
Тема 2: Общение на расстоянии с помощью писем: История писем, особенности современных писем, правила при написании писем различных типов.
Тема3: Путешествие в  Библиоград. Библиографическая игра.

                                       6 класс

Тема1: История возникновения информационных ресурсов общества. Способы хранения информации (прошлое, настоящее, будущее)
Тема2: Откуда есть пошла грамота на Руси

Тема3: История развития детской периодической печати в России.

 Периодические издания для среднего возраста.

                                        7 класс

Тема1: Справочно- библиографический аппарат библиотеки.

Тема 2: Научно – популярная литература. Расширение кругозора.

                                            8 класс

Тема1:Периодические издания в библиотеке. Отраслевые журналы. Молодежные журналы.

Тема 2:Библиографический калейдоскоп:- игра, посвященная книгам и библиотекам.

                                         9 класс

Тема1: Справочно-библиографический аппарат библиотеки.

                                       10 класс

Тема1: Техника интеллектуального труда. Методы работы с информацией. Оформление реферата, конспекта, доклада.
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                                  Формирование библиотечного фонда


	№
	Содержание работы
	Срок исполнения

	
	1. Работа с фондом учебной литературы
	

	1

   2
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году.

Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

-  работа с перспективными библиографическими изданиями(прайс-листами, каталогами, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и науки РФ, и региональным комплектом учебников) 

- составление совместно с учителями заказа на учебники.

- прием и обработка поступивших учебников:


	Сентябрь-октябрь

ноябрь

март

март-май

по мере поступления

	3
	Прием и выдача учебников учащимся 
	Май, сентябрь

	4 
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	сентябрь

май

	5
	Оформление выставки «Знакомьтесь – новый учебник»
	Август - сентябрь

	6
	Списание фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	Октябрь- ноябрь

	7
	Обеспечение сохранности:

-рейды по проверке учебников

-санитарный день

-мелкий выборочный рейд

-проверка возвращаемых документов

-обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке

-составление списка должников

-извещение классных руководителей

-обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда
	1 раз в четверть

1 раз в месяц

1 раз в месяц

При возвращении

По мере необход.

1 раз в месяц

По мере необх.

Постоянно



	
	  2.Работа с фондом художественной литературы
	

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации изданий. Обновление и дополнения  электронного каталога поступающей литературы.
	По мере поступления в течении года

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотечно-информационном центре библиотеки:

- к художественному фонду

- к фонду периодики
	Постоянно

	3
	Выдача изданий читателям
	Постоянно

	 4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	Постоянно

	5
	Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий
	Постоянно

	6
	Ведение работы по сохранности фонда
	Постоянно

	7
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	Постоянно

	8
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением учащихся
	Один раз в четверть

	9 
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа
	Декабрь, июнь

	10 
	Оформление новых разделителей

- в зоне открытого доступа

- полочные разделители по темам и классам

- в книгохранилище
	В течении года

	
	3. Комплектование фонда периодики
	

	1
	Оформление подписки на первое и второе полугодие
	Октябрь, апрель

	
	4. Организация общешкольных акций
	

	
	Акция «Подари книгу библиотеке!»
	Октябрь, ноябрь

	
	Акция « Прочел книгу – посоветуй другу!»
	Январь

	
	Акция « Сохраним учебник!»
	 Сентябрь, май


 Работа с читателями

	
	Содержание работы
	Класс
	Срок исполнения


	ответственный

	Массовая работа
	

	1
	В помощь учебному процессу:

-выставка новых учебно-методических изданий;

- выставки учебной литературы к предметным неделям

 « Методическая копилка кафедры»;

- День Чтения; всемирный день информации.

-выставка «День Знаний»

-книжные выставки, посвященные временам года: 

-«Все мы родом из детства…» - цикл викторин и конкурсов на сказочную тематику;

-Тематические КВНы, викторины, информационные часы.
-Неделя Детской книги

- Тематические книжные полки «Книга дня»
-информационная выставка «Знание – профессия - карьера»

-«Как хорошо уметь читать!...» -посвящение в читатели

	2-6

1-5

1-4

5-7

1-5

5-11
7-11
1

	сентябрь

по предметным неделям

ноябрь

1 сентября

сен., дек., март.

в теч. года

в течении года

март

постоянно
постоянно

декабрь

	библиотекарь

библ.

библ., кл. рук..

библ.

библ.

библ.

библ.

шк. библ., с/библ.

библ.

библ.

Кл.рук., библ.


	2
	Правовое и гражданско-патриотическое воспитание

	
	-Выставка – обзор «Снятие блокады Ленинграда»

-«Дети поры военной» - урок мужества.
-«Детство мое – страна заветная» -урок, посвященный Конвенции о правах ребенка.
-«Человек, государство, закон» - правовая игра
- Цикл выставок к Дням воинской славы России.


	7-8
6-7
8-11


	27.01

Май

Декабрь

Февраль

В теч. года

	библ.

библ.

.

библ.

библ.

библ.



	3
	Художественно-эстетическое воспитание

	
	-«Святые дочери России» информационно-литературный час

 - «В веселом вихре бала…» литературный вечер, посвященный М.Ю.Лермонтову
- « По следам великого Поэта» конкурс-путешествие по произведениям А.С.Пушкина
- Книжкины именины

· «Саквояж с чюдесами»-игровая программа

· «Вслед за Коньком-горбунком» игровая прогрпмма

-«Вместе весело шагать по просторам…» семейная литературная  викторина - праздник

	6-7кл.

8-11

8-11

1-5

5-6
	Март
Октябрь

ноябрь
март
Май (15 мая –День семьи)
	библ.

библ.

библ.

библ.

библ.



	4
	Экологическое воспитание
	
	
	

	
	-«Природы храм…»-интеллектуальное состязание
- «Путешествие по зоопарку» -игра

-«Птичьему пению –внимаем с волнением»- экологический праздник

-Цикл выставок, посвященных охране природы

	6-8
9

4


	январь
Октябрь (4 – день защиты животных)

Апрель (1 – день птиц)

В теч. года
	библ.

библ.

      библ.

библ.



	5
	Здоровьесбережение
	
	
	

	
	-выставка – предупреждение

«Умей сказать нет!»

-  «Я презираю сигарету!» информационный час
- «Здоровые дети – здоровая нация» - книжная выставка (Обзор, беседы)

-На необитаемом острове» -игра по мотивам «Последнего героя»

	6-8
6


	январь

апрель (7 – день здоровья)
постоянно

февраль


	библ.

        библ .

        библ .

библ



	6
	Краеведение

	
	
	

	
	-«Он похож на свою родину…»
Вечер – воспоминание, посвященный 85-летию В.М.Шукшина

- «Сердцу милая сторонка…» игра-викторина, посвященная Алтайскому краю


	8-11

6-8
	сентябрь
ноябрь
	Библ

библ



	
	Цикл выставок к знаменательным датам


	
	В теч. года
	библ.

	6
	Индивидуальная работа
	
	
	

	
	- рекомендательные беседы при выборе книг

-проведение индивидуальных бесед о прочитанном

-рекомендательные и рекламные беседы о  новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку

-перерегистрация и запись новых пользователей.

- беседы с вновь записавшимися пользователями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг

-беседы об ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, другому носителю информации.

-выставка одной книги «Это новинка!»


	
	В теч год

постоянно

по мере поступления 

сентябрь и по поступлению в школу

по мере необх.

по мере необходимости

по мере поступления
	библ.

библ.

библ.

библ.

библ.

библ.

библ.


Работа с активом
	
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Создание совета БИЦ
	сентябрь
	библ.

	2
	Заседание совета
	1раз в четверть
	библ

	3
	Расстановка книг в библиотеке
	по мере поступления
	актив

библ-рь

	4
	Ремонт книг и выявление на списание
	1 раз в месяц
	актив

библ-рь

	5
	Оформление библиотеки
	в теч. года
	актив

библ-рь

	6
	Обеспечение сохранности учебников
	в теч. года
	актив

библ-рь

	7
	Помощь в разработке и проведении мероприятий
	в теч. года.
	актив

библ-рь

	
	
	
	

	
	
	
	


Работа с педагогическим коллективом

1. Оказание помощи в подборе материала к педсоветам, метод. объединениям, проведению предметных недель, теоретических семинаров.

2. Информирование о новой учебной и учебно-методической литературе.

3. Утверждение поддержки учебной литературой образовательных линий.

4. Обзоры педагогической периодики на МО

5. Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.

Работа с родительской общественностью

1. Предоставление родителям информации об обеспеченности учебной литературой

2. Предоставление родителям информации о посещаемости их детьми школьной библиотеки.

3. Оформление стенда «Лучшие читатели библиотеки»

4. Участие в работе общешкольного родительского комитета

         в соответствии с планом работы комитета

Реклама БИЦ

1 Создание фирменного стиля:

· стетическое оформление библиотечно – информационного центра, включая оформление книжных выставок; полочных и тематических разделителей; расстановка книг по отделам; соответствующий шрифт и шифр; подбор цветовой гаммы.

2.Реклама о деятельности библиотечно – информационного центра:

· оформление стенда «Информация о наших делах»

· наглядное (объявление) о выставках и мероприятиях, проводимых 

            библиотекой.                    .

профессиональное развитие

· Повышать свою квалификацию через профессиональные периодические издания
· Продолжить поиск новых эффективных методов и освоение новых библиотечных технологий в рамках выполнения национальной поддержки и развития чтения.

· Использовать опыт работы БИЦ других общеобразовательных учреждений России
Направления деятельности БИЦ

1. работа с учащимися:

- уроки культуры чтения;

- библиографические уроки;

- информационные и прочие обзоры литературы;

2. Поддержка общешкольных мероприятий:

- предметные недели;

- День знаний;

- День матери;

- Новый год;

- общественные акции: день борьбы с наркоманией, и др.;

- оформление школьных газет и стендов;

  3. Работа с учителями и родителями:

 - выступления на заседаниях педсовета;

 - обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической 

   и учебной литературы;

 -  информированные обзоры на заданные темы;

 -  выступления на родительских собраниях;

 - индивидуальная работа с педагогами;

 - обзоры публикаций периодической печати для педагогов (1 раз в четверть);

4. Пополнение банка педагогической информации.

5. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям

    учащимся в получении информации.

6. Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг

      и периодических издании, поисковой работе в Интернете.

