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Основные задачи БИЦ на 2013 – 2014 уч. год.

Исходя из особенностей организации учебной деятельности программы развития школы, основными задачами библиотечно – информационного центра являются:

·   Пополнение библиотечного фонда художественной и справочной литературой; информационными ресурсами на бумажных и электронных носителях, «Интернет»-ресурсами.

·   Расширение и укрупнение материально-технической базы библиотечно –информационного центра: оснащение средствами, которые позволят внедрить информационные технологии, обеспечивающие свободный и равный доступ пользователей к информации.

·  Формирование информационной культуры учащихся.

·  Оказание качественных библиотечно-информационных услуг.

·  Автоматизация библиотечных процессов.

·  Начать работу по созданию электронного каталога.

·  Создание раздела «Биц» на сайте школы
· Воспитание культурного и гражданского самосознания, содействие в социализации обучающихся, развитии их творческого потенциала.

· Педагогическое просвещение родителей (законных представителей), развитие связей семьи и школьного библиотечно –информационного центра
· Пропаганда здорового образа жизни.

· Дальнейшее пополнение фонда учебной литературы и его сохранность.

Основные функции БИЦ
· Образовательная – поддержка и обеспечение образовательных целей, сформулированных в концепции школы и в школьной программе.

· Информационная – предоставление возможности использования информации вне зависимости от ее вида, формата, носителя.

· Культурная – организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся

· Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.

ВЕДЕНИЕ СБА.

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Пополнение и редактирование систематического каталога
	В теч. года
	Библ.

	2
	Пополнение картотек:

-внеклассная работа

-периодика

-работа с родителями
	В теч. года
	Библ.



	3
	Организация работы по внедрению программы MARK SQL
	В теч. года
	Библ.

	4
	Создание и обновление сайта школьной библиотеки
	1 раз в мес.
	Библ.

	5
	Ведение и обновление электронного каталога общего фонда библиотеки
	В теч. года
	Библ.

	6
	Выполнение и учет библиотечно-библиографических справок
	В теч. года
	Библ.

	7
	Создание базы данных  по выполненным справкам, источником которых служил Интернет
	В теч. года
	Библ.

	8
	Накопление собственного банка информации
	В теч. года
	Библ.

	9
	Проведение ББЗ для учащихся школы с применением новых информационных технологий
	В теч. Года

 
	Библ.

	
	План проведения ББЗ

                   1 класс

Тема 1: Первое посещение библиотеки:

«Путешествие по книжному дому». Понятия: читатель, библиотека, библиотекарь. Как самому записаться в библиотеку. Как самому выбрать книгу (тематические полки, книжные выставки)

Тема 2: Правила и умения обращения с книгой.

                                       2 класс

Тема1: Посещение библиотеки. Роль и назначение библиотеки. Понятия: читальный зал, абонемент. Расстановка книг. Самостоятельный выбор книг в открытом доступе.

Тема2: Структура книги: кто и как создает книги. Из чего состоит книга.

                                       3 класс

Тема1: Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист(фамилия автора, заглавие, издательство)

Тема2: Твои первые словари, энциклопедии, справочники.

                                         4 класс

Тема1: Вечные спутники человечества или выставка с комментариями. (О книгах). Познакомить детей с историей книги от ее истоков до настоящего времени, с древнейшими библиотеками.

Тема2: Художники-иллюстраторы  сказок                                     

 Тема 3: Художники-иллюстраторы детских книг.
                                    5 класс

Тема 1:Многоликая персона. Об истории создания русской матрешки. Интегрированный библ. урок + литература

Тема2: Путешествие в  Библиоград. Библиографическая игра.

                                       6 класс

Тема1: Откуда есть пошла грамота на Руси

Тема2: История развития детской периодической печати в России.

 Периодические издания для среднего возраста.

                                        7 класс

Тема1: Справочно- библиографический аппарат библиотеки.

Тема 2: Научно – популярная литература. Расширение кругозора.

                                            8 класс

Тема1:Периодические издания в библиотеке. Отраслевые журналы. Молодежные журналы.

Тема 2:Библиографический калейдоскоп:- игра, посвященная книгам и библиотекам.

                                         9 класс

Тема1: Справочно-библиографический аппарат библиотеки.

                                       10 класс

Тема1: Техника интеллектуального труда. Методы работы с информацией. Оформление реферата, конспекта, доклада.
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                                  Формирование библиотечного фонда


	№
	Содержание работы
	Срок исполнения

	
	1. Работа с фондом учебной литературы
	

	1

   2
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году.

Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

-  работа с перспективными библиографическими изданиями(прайс-листами, каталогами, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и науки РФ, и региональным комплектом учебников) 

- составление совместно с учителями заказа на учебники.

- прием и обработка поступивших учебников:


	Сентябрь-октябрь

ноябрь

март

	3
	Прием и выдача учебников учащимся 
	Май, сентябрь

	4 
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	сентябрь

май

	5
	Оформление выставки «Знакомьтесь – новый учебник»
	сентябрь

	6
	Списание фонда с учетом ветхости и смены учебных программ
	Октябрь- ноябрь

	7
	Обеспечение сохранности:

-рейды по проверке учебников

-санитарный день

-мелкий выборочный рейд

-проверка возвращаемых документов

-обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке

-составление списка должников

-извещение классных руководителей

-обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда
	1 раз в четверть

1 раз в месяц

1 раз в месяц

При возвращении

По мере необход.

1 раз в месяц

По мере необх.

Постоянно



	
	  2.Работа с фондом художественной литературы
	

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации изданий. Создание электронного каталога поступающей литературы.
	По мере поступления в течении года

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотечно-информационном центре библиотеки:

- к художественному фонду

- к фонду периодики
	Постоянно

	3
	Выдача изданий читателям
	Постоянно

	 4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	Постоянно

	5
	Контроль за своевременным возвратом в фонд выданных изданий
	Постоянно

	6
	Ведение работы по сохранности фонда
	Постоянно

	7
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	Постоянно

	8
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением учащихся
	Один раз в четверть

	9 
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа
	Декабрь, июнь

	10 
	Оформление новых разделителей

- в зоне открытого доступа

- полочные разделители по темам и классам

- в книгохранилище
	В течении года

	
	3. Комплектование фонда периодики
	

	1
	Оформление подписки на первое и второе полугодие
	Октябрь, апрель


 Работа с читателями
	
	Содержание работы
	Класс
	Срок исполнения


	ответственный

	Массовая работа
	

	1
	В помощь учебному процессу:

-выставка новых учебно-методических изданий;

- выставки учебной литературы к предметным неделям

 « Методическая копилка кафедры»;

- День Чтения; всемирный день информации.

-выставка «День Знаний»

-Экскурсия в библиотеку «Книжкин дом и как хорошо мы в нем живем»

-книжные выставки, посвященные временам года: « Осень, осень, в гости просим» и т. д.;

-«Дорогами сказок» - цикл викторин и конкурсов на сказочную тематику;

Тематические КВНы

-неделя Детской книги

- тематические книжные полки «Читайте с увлечением все эти приключения»

-информационная выставка «Знание – профессия - карьера»


	2-6

1-4

1-5

1-4

5-7

1-5


	сентябрь

по предметным неделям

ноябрь

1 сентября

сентябрь

сен., дек., март.

в теч. года

в течении года

март

по мере требования

постоянно
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библ.

библ., кл. рук..

библ.

библ.

библ.

библ.

библ.

шк. библ., с/библ.

библ.

библ.



	2
	Правовое и гражданско-патриотическое воспитание

	
	-К 70 –летию победы в Курском сражении « Курская дуга –путь к Победе!»  информационный час

-«Мы помним всех тех, кто спас русскую землю…» устный журнал, посвященный празднику Победы

-Выставка – обзор «Сталинградская битва»

-книжная выставка «История в лицах»

- книжная выставка к 20-летию конституции Российской Федерации

-«9 декабря - День героев Отечества» классный час

- «В старину на Руси…» викторина

- «Космос – человечеству» урок знакомство с В.Терешковой, первой женщиной –космонавтом.
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	3
	Художественно-эстетическое воспитание

	
	-выставка одного жанра ко Дню мировой поэзии.

-«Женщины в судьбе России» литературный час

 - «Час отдыха и смеха» развлекательно-познавательная игра

- Книжкины именины

-«Страна, которой нет на глобусе – Литературия» семейный литературный конкурс


	5-11

8
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1-6

6-7 
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	4
	Экологическое воспитание
	
	
	

	
	-выставка-предупреждение «Другого дома нет!»

-Игровой калейдоскоп «Сами с усами»

-Урок-экологическая прогулка

«День защиты Земли»


	1-11

2-4

3-4


	в теч. года.

январь

март (21)
	библ.

библ.

      библ.



	5
	Здоровьесбережение
	
	
	

	
	-выставка – предупреждение
«Умей сказать нет!»

-международный день отказа от курения: викторина « В объятиях табачного дыма»

- «Здоровые дети – здоровая нация» - книжная выставка (Обзор, беседы)


	7-8
	январь

21 ноября

постоянно


	библ.

        библ .

        библ .



	
	Цикл выставок к знаменательным датам


	
	В теч. года
	библ.

	6
	Индивидуальная работа
	
	
	

	
	- рекомендательные беседы при выборе книг

-проведение индивидуальных бесед о прочитанном

-рекомендательные и рекламные беседы о  новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку

-перерегистрация и запись новых пользователей.

- беседы с вновь записавшимися пользователями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг

-беседы об ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, другому носителю информации.

-выставка одной книги «Это новинка!»


	
	В теч год

постоянно

по мере поступления 

сентябрь и по поступлению в школу

по мере необх.

по мере необходимости

по мере поступления
	библ.

библ.

библ.

библ.

библ.

библ.

библ.


Работа с активом
	
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Выбор учащихся в актив библиотеки
	сентябрь
	библ.

	2
	Расстановка книг в библиотеке
	по мере поступления
	актив

библ-рь

	3
	Ремонт книг и выявление на списание
	1 раз в месяц
	актив

библ-рь

	4
	Оформление библиотеки
	в теч. года
	актив

библ-рь

	5
	Обеспечение сохранности учебников
	в теч. года
	актив

библ-рь

	6
	Помощь в разработке и проведении мероприятий
	в теч. года.
	актив

библ-рь

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Работа с педагогическим коллективом

1. Оказание помощи в подборе материала к педсоветам, метод. объединениям, проведению предметных недель, теоретических семинаров.

2. Информирование о новой учебной и учебно-методической литературе.

3. Утверждение поддержки учебной литературой образовательных линий.

4. Обзоры педагогической периодики на МО

5. Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.

Работа с родительской общественностью

1. Предоставление родителям информации об обеспеченности учебной литературой

2. Предоставление родителям информации о посещаемости их детьми школьной библиотеки.

3. Оформление стенда «Лучшие читатели библиотеки»

4. Участие в работе общешкольного родительского комитета

         в соответствии с планом работы комитета

Реклама БИЦ
1 Создание фирменного стиля:

         - эстетическое оформление библиотечно – информационного центра, включая оформление книжных выставок; полочных и тематических разделителей; расстановка книг по отделам; соответствующий шрифт и шифр; подбор цветовой гаммы.

2.Реклама о деятельности библиотечно – информационного центра:

           - оформление стенда «Информация о наших делах»

           - наглядное (объявление) о выставках и мероприятиях, проводимых 

            библиотекой.                    .

профессиональное развитие

       Участие в районных семинарах школьных библиотек.

    Самообразование.

