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План работы

По обеспечению учебной литературой 

На 2016-1017 уч. Год

МБОУ Нижнекаменская СОШ
	№ п/п
	Основные мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Издание приказа по ОУ о формировании перечня учебников, планируемых к использованию в образовательном процессе на 2016-2017 уч. год.
	Май - Июнь
	Директор ОУ

Учителя – предметники
Руководители МО

	2
	Составление перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году
	Май - Июнь
	Учителя – предметники
Руководители МО
Зам. директора по УВР

	3
	Издание приказа об утверждении перечня учебников, планируемых к использованию в образовательном процессе на 2016-2017  уч. год
 
	Июнь
	Директор

	4
	Корректировка образовательных программ по предметам и их утверждение
	Август
	Учителя – предметники
Руководители МО
Директор ОУ

	5
	Проведение инвентаризации учебного фонда в соответствии с составленным перечнем и определение потребностей в пополнении
	Август
	Библиотекарь
Зам директора по УВЧ
Классные руководители

	6
	Изыскание и привлечение спонсорских средств на пополнение учебного фонда
	В течении года
	Все участники образовательного процесса

	7
	Составление справки о количестве уч-ся по классам из социально-незащищенных семей и потребности в учебниках для бесплатной выдачи им.
	Июль-Август
	Классные руководители
Зам директора по воспитательной работе

	8
	Сводная заявка на приобретение учебников за счет  краевых и федеральных средств .
	До 1 сентября
	Зам директора по УВЧ
Библиотекарь

	9
	Приобретение учебников 
	Июль- август
(по необходимости –в теч. года)
	Директор
Библиотекарь

	10
	Оформление  заказа на следующий учебный год.
	Декабрь –
Январь
	Библиотекарь

	11
	Учет поступающих учебников в фонде библиотеки.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	12
	Выдача учебников из библиотечного фонда
	сентябрь
	Библиотекарь
Классные руководители

	13
	Составление отчета ОУ об обеспеченности учащихся учебниками.
	Сентябрь
	Библиотекарь
Зам директора по УВЧ

	14
	Подведение итогов работы по созданию фонда учебников 
	Сентябрь
	Зам директора по УВЧ
Библиотекарь


